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L.Dz. 320/SzK Tarn6w, dnia 29.07.2020 r.

Prezes Zarzadu, Czlonkowie Zarzadu
Kierownicy dziatow,
Pracownicy Spotdzielni Mieszkaniowe;j

Matopolski Zwigzek Rewizyjny Spotdzielni Mieszkaniowych w Tarnowie zaprasza na szkolenie

pt.:

Archiwizowanie dokumentow w spoldzielniach i wspolnotach
mieszkaniowych a ochrona danych osobowych

Szkolenie odbedzie sic w dniu 28.08.2020r. w KRAKOWIE w Hotelu ARTUR
ul. Aleksand ry 30 o0 godz. 10.00 (przewidywany czas zakoriczenia godz. 14.00)

Szkolenie przeznaczone jest dla:
e cztonké6w Zarzadu spotdzielni mieszkaniowych
e Inspektorow Ochrony Danych
e koordynatorow ds. ochrony danych
e Kierownikéw administracji, pracownikow wszystkich dziatow odpowiedzialnych za
przechowywanie i archiwizacj¢ dokumentow
e zarzadcOw nieruchomosci

Na szkoleniu b¢da omowione:
- obowiazki spotdzielni 1 wspolnot mieszkaniowych w zakresie archiwizowania dokumentow
- najwazniejsze przepisy dotyczace archiwizowania i brakowania dokumentow
- obowiazki Zarzadu 1 pracownikow spotdzielni dotyczace archiwizowania i brakowania
dokumentow
- terminy przechowywania dokumentéw
- zasady archiwizowania i niszczenia dokumentow na poszczegolnych stanowiskach
- wzor uchwaly w sprawie zasad brakowania dokumentacji w materialach

Program szkolenia:

1. Ostatnie kontrole PUODO w spotdzielniach i wspdlnotach mieszkaniowych dotyczace
przetwarzanych danych w dokumentach archiwalnych,

2. Podstawowe przepisy prawne dotyczace zarzadzania dokumentacja w spoldzielni i
wspodlnocie mieszkaniowe;j,

3. Czy spotdzielnia i wspdlnota mieszkaniowa objeta jest nadzorem archiwalnym?

4. Czy spoldzielnia 1 wspoOlnota mieszkaniowa zobowigzana jest do stosowania
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

Tel./fax 14 626-09-90 NIP: 873-10-00-444 REGON: 850286053
Tel. 14 627-35-80 nr konta 85 1020 4955 0000 7802 0206 9607
e-mail: kontakt@mzrsm.pl



mailto:kontakt@mzrsm.pl

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych?

5. Wymogi pomieszczenia w ktorym archiwizowane sg dokumenty — techniczne,
organizacyjne, prawne,

6. Osoba odpowiedzialna za archiwizowanie dokumentow,

7. Procedury archiwizowania dokumentow,

8. Obowigzkowe konsultacje,

9. Archiwizowanie dokumentow a zasady RODO,

10. Terminy przechowywania dokumentacji w spétdzielni i wspdlnocie mieszkaniowej,

11. Archiwizowanie i brakowanie dokumentacji ksiggowej,

12. Archiwizowanie i brakowanie dokumentacji pracowniczej,

13. Archiwizowanie i brakowanie dokumentacji techniczno-eksploatacyjnej,

14. Archiwizowanie i brakowanie dokumentacji cztonkowsko-lokalowej,

15. Archiwizowanie i brakowanie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci organow,

16. Archiwizowanie i niszczenie monitoringu wizyjnego,

17. Archiwizowania o niszczenie nagran Walnych Zgromadzen i posiedzen Rady Nadzorczej,

18. Archiwizowanie i niszczenie nagran rozmow telefonicznych,

19. Archiwizowanie i brakowanie dokumentoéw przez zarzgdcow nieruchomosci.

Szkolenie poprowadzi: Radca Prawny — Dariusz Wocior

Odptatno$¢ za szkolenie wraz z materiatami wynosi:

- dla spoldzielni zrzeszonych: 330 zt + VAT (od osoby)
- dla spoldzielni niezrzeszonych: 360 zt + VAT (od osoby)

w cenie szkolenia zapewniona przerwa kawowa oraz lunch.

Jezeli spétdzielnia mieszkaniowa zglosi na szkolenie:

- 3 osoby - otrzymuje rabat w wysokosci 5%.
- 4 osoby - otrzymuje rabat w wysokosci 10%

Zgloszenia prosimy przesyla¢ do dnia 21.08.2020r. tel/fax: 14/626-09-90 Ilub e-mail:
szkolenia@mzrsm.pl

O udziale w szkoleniu bedzie decydowaé kolejnosé¢ zgloszen. Ilosé¢ os6b na szkoleniu jest
ograniczona. Szkolenie zostanie zorganizowane z zachowaniem wymogow sanitarnych.

Prezes Zarzqdu
Aneta Pigkos
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